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Ubermittlung von Listen von wirtschaftlich Berechtigten mit einem
konkreten ,Glltig bis“-Datum

Uber den Einreichungsassistenten sind derzeit nur Mitteilungen zur Eintragung in das
Transparenzregister moglich, die bis auf Weiteres giiltig sind.

Sollten Sie eine Mitteilung vornehmen wollen, deren Giiltigkeit bereits in der Vergangenheit endete,
also ggf. eine , Liicke” der Transparenz schliet, miissen Sie den Weg liber die Formularstrecke
wahlen.

Diese finden Sie, indem Sie auf ,Meine Aktionen” klicken.

e

Hier wahlen Sie in der Kachel ,,Wirtschaftlich Berechtigte eintragen und verwalten” den Link
,Transparenzpflichtige Rechtseinheiten anlegen / wirtschaftlich Berechtige eintragen” aus.

Wirtschaftlich Berechtigte eintragen und verwalten

Hier kdnnen Sie wirtschaftlich Berechtigte, transparenzpflichtige
Rechtseinheiten und Auftrége verwalten.

» Transparenzpflichtige Rechtseinheiten anlegen / wirtschafilich
Berechtigte eintragen

lhnen werden nun die bereits in diesem Nutzerkonto angelegten Rechtseinheiten angezeigt.
Sollte die Rechtseinheit, fiir die Sie die Mitteilung vornehmen wollen, noch nicht angelegt sein,
konnen Sie die Anlage lGber ,,Neue transparenzpflichtige Rechtseinheit anlegen” vornehmen.

In der Ubersicht kénnen Sie anschlieRend die gewiinschte Rechtseinheit auswahlen. Um einen
Auftrag zu erstellen, klicken Sie auf das rote Plus.

» Nr.d. TRE .\"\. Name Kennzeichen Rechtseinheit ohne Auftrag Alktion

64004 TESTUNTERNEHMEM @ ® £ x +

640 Test ® F @ x +
Legende: @& Ansehen (& Bearbeiten G0 Rechnung 3 Loschen < Auftrag erstellen (wirtschaftlich Berechtigte eintragen)

) Rechtseinheit ohne Auftrag

Es besteht im ndchsten Schritt, die Moglichkeit die Mitteilung falls erforderlich als Berichtigung zu
kennzeichnen.
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Als nachsten missen Sie das Giiltigkeitsdatum fiir die Liste von wirtschaftlich Berechtigten, die Sie im
Anschluss angeben, ausgewahlt werden.

Angaben zur Mitteilung * Plichifeld

Das  Gultigkeitsdatum von® ist der Zeitpunkt, zu dem die mitzuteilenden Inhalte (z.B. Ausscheiden oder Hinzukommen eines
wirtschaftlich Berechtigten, Anderung bei Art und Umfang des wirtschaftlichen Interesses) eingetreten sind. Beim
JGultigkeitsdatum bis” konnen Sie Bis auf Weiteres” auswahlen, wenn es sich um die aktuell guitige Liste der wirtschaftlich
Berechtigten handelt.

Gultigkeitsdatum von* Bitte wihlen Sie - ()

Giiltigkeitsdatum bis* Bitte wahlen Sie -

Nach der Angabe des ,Gliltigkeitsdatum von®, kénnen Sie, wenn Sie auf nun auf ,,Datum” klicken,
Giber einen Date-Picker ein konkrete ,, Giiltigkeitsdatum bis“ angeben.

Gultigkeitsdatum von* | vor dem 01.10.2017 o (1)
Giiltigkeitsdatum bis* Datum =

Bitte wahlen Sie
Biz auf Weiteres

Datum

AnschlieBend durchlaufen Sie die weiteren Formulare mit den Angaben zu den wirtschaftlich
Berechtigten.

Bitte beachten Sie, dass Sie immer eine vollsténdige Liste der wirtschaftlich Berechtigten fiir den
angegeben Giiltigkeitszeitraum melden missen.

Nach der Auftragsibermittlung erhalten Sie eine Eingangsmitteilung, die Sie sich sofort runterladen
sollten.



